UNIVERSIDAD Santo Tomas [Ece

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA PMULTICAMPUS

Vg ot st aled

FHHLADA MRLG

¥

ACUERDO No. 3
(18 de febrero de 2018}

El Consejo Superior de la Universidad Santo Tomas,

En ejercicio de sus funciones estatutarias, en particular las establecidas en el numeral 6 arficulo 19 del
Estatuto Organico, y

CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo No. 08 del 3 de junio de 2008, el Consejo Superior aprobo el Reglamento General de
Posgrados. :

Que el Consejo Superior mediante Acuerdo No. 02 del 2019, aprobd Iz Politica y Lineamientos de Posgrados,
con el propésito de seguir potenciado el mejoramiento continuo y los procesos de calidad académica de los
programas en las Sedes y Seccionales de la USTA. '

Que la Vicerrectoria Académica General considerd pertinente revisar y actualizar ¢! Reglamenfo General de
Posgrados de la USTA, con el fin que ef mismo se ajuste a las nuevag Politicas y Lineamientos de Posgrados.

Que la revision y construccion de la propuesta se llevo a cabo por fa Unidad de Posgrados de la sede
Principal-Bogota en conjunto con la Mesa Nacional de Posgrados v representantes de las Seccionales y
Sedes, bajo la coordinacion del Vicerrector Académico General, que tuvo como aspectos sustanciales de
ajuste fos siguientes:

= Consolidar el Comité de Programas de Posgrado como una instancia colegiada de apoyo a la
Direccion de los programas que, al estar presidido por ef Decano de Facultad, fomentara la
articulacion entre los distintos niveles de formacion optimizando la gestion dentro de un panorama
contextualizado a la naturaleza de cada uno de efios.

= Enfatizar en [a figura de la Direccion del Programa mas que en el cargo del Director, con el fin de que
la gestion de los programas que se encueniran a cargo de un Coordinador tengan orientaciones més
precisas.

»  Eliminar los requisitos de inscripcion {fotos, fotocopias, recibos) en medio fisico por cuanto se
recolectan y almacenan de manera digita en el sistema.

= Precisar los conceptos de “estudiante asistente” y de “Homologacion” cuye fin es favorecer ef transito
entre programas, con una mayor claridad administrativa, _

*  Regular el tiempo méximo para la culminacion de! programa de posgrado con el fin de garantizar una
vigencia en los contenidos, exigir un mayor ritmo que impida el alto nUmero de repeticiones de
espacios académicos, mayor seguimiento en la culminacion de las tesis v los requisitos que se
deben cumplir para solicitar ef reintegro, con el propositc de mejorar los indices de graduacion
oportuna.

* Se incluyd que la ausencia en actividades de acompafiamiento sincronico en los gspacios
académicos con metodoiogia virtual o modalidad distancia, se consideraran como faltas de
asistencia.

=  Diferenciar fa aprobacion de un trabajo de grado o tesis de los reconocimientos Laureado o Meritorie,

. Cum laude y Summa Cum Laude.

= Brindar la posibilidad de reconocimiento meritorio a los programas de Especializacion.

*  Realizar las precisiones de norma en todo el articulado, tomando en cuenta los acuerdos que se han
establecido en instancias académicas y administrativas a nivel nacional.
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Que por io expuesto, se elabord una propuesta de modificacion, la cual se presentd a consideracion del
Consejo Académico particular de la Sede Principal y posteriormente ante el Consejo Académico General,
organismo que le impartié su aval al proyecto, en sesion ordinaria que se llevd a cabo el 29 de noviembre del
2018, segtin consta en el acta No. 009,

Que en sesion del 31 de enero de 2019, e Consejo Superior conocio la propuesta de modificacion que
presentd la Vicerrectorfa Académica General, por conducto de la Directora de la Unidad de Posgrados de fa
Sede Principal
Que ef Consejo estuvo de acuerdo con la propuesta de modificacion y le impartio su aprobacion,
Que con el fin de contar con una reglamentacion de facil conocimiento para la comunidad universitaria
tomasina, se considerd pertinente expedir ¢l Acuerdo que actualice el Reglamento General de Posgrados de
la USTA, con fa incorporacion de las modificaciones antes mencionadas.
Que en mérito de lo expuesio,

ACUERDA;

ARTICULO PRIMEROQ. - Aprobar el Reglamento General de Posgrados, para todas las Sedes y Seccionales
de la Universidad Santo Tomas.

Paragrafo. - El texto del Reglamento General de Posgrados, consta de 51 articulos y forma parte integral del
presente Acuerdo.

ARTICULO SEGUNDO. - Ei Reglamento aqui aprobado, tiene vigencia a partic del segundo periodo
académico del afto 2019 y deroga el Acuerdo No. 08 del 3 de junio de 2008, y demas normas contrarias.,

Paragrafo. - Por conducto de la Secretaria General se remitira una copia del regiamento a los Rectores y
Secretarios generales de fas Sedes y Seccionales

ARTICULO TERCERQ. ~ E! presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicién.
Expedido en Bogota, D.C., a los 18 dias del mes de febrero de 2019.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

El Rector General, La Secretaria General,

L

oot

Fray Juan Ubaldo LOPEZ SALAMANCA, O.P. ingrid Lorgna Campos Vargas

Fray Malricio Antonio Cortés Gallego, O.P.
Vicersector Académico General
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REGLAMENTO GENERAL DE POSGRADOS
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

CAMPO DE APLICACION

ARTICULO 1. Campo de aplicacion y cobertura: El presente Reglamento General de Posgrados se aplica a
todos los programas de especializacion, maestria y doctorado ofrecidos por fa Universidad Santo Tomas.

Paragrafo. Las situaciones no reguladas en ef presente reglamento podrén ser resueltas mediante la
aplicacion del reglamento general estudiantil, con las adaptaciones que sean pertinentes, seglin considere el
respectivo decano de facultad, en coordinacion con el decanc de division y por selicitud de la direccion del
programa.

CAPITULO I ORGANIZACION Y DIRECCION

ARTICULO 2. Organizacién y direccion de los programas de posgrado: Cada una de las Sedes y
Seccionales de fa Universidad, asi como la Division de Educacion Abieria y a Distancia contaran con una
dependencia, esfructura o sistema organizativo responsable de la orientacin y apoyo de la formacion
posgraduada, la cual debe estar debidamente articulada con la facultad y division en donde se halle adscrito
el programa o grupo de programas de posgrado, asi como con las politicas y con las funciones emanadas del
Consejo Superior y def Consejo de Fundadores.

ARTICULO 3. Organos colegiados y autoridades de los programas de posgrado: Ef Comité de programa
o grupa de programas de Posgrado, el Consejo de la Facultad a la que esta adscrito el programa, ef Consejo
Académico Particular, el Consejo Académico General y el Consejo Superior son los drganos colegiados
competentes para decidir sobre los programas de posgrado, de acuerdo con las funciones que les sefiala el
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estatuto organico de la Universidad y los respectivos reglamentos; otras instancias académicas y
administrativas de la Universidad apoyaran los procesos que les corresponda.

Paragrafo. Los programas de posgrado se pueden administrar en forma individual o grupal; también pueden
ser compartidos entre varias facultades y divisiones, a fin de favorecer la interdisciplinariedad, y la flexibilidad
academica y administrativa, con previa autorizacion de la Vicerrectoria Académica, para su organizacion,
administracion y desarrollo; fo anterior no obsta que el programa de posgrado tenga un origen disciplinar en
una facultad especifica. Cada programa o grupo de programas de posgrado de la Universidad contara con un
director o quien haga sus veces, que participara en el Comité de Programa del Posgrado relpactivo.

ARTICULO 4. Comité de programa: E! Comité de Programa o de grupc de Programas de Posgrado estara

conformade por: ,
1. Eldecano de facultad a fa cual esta adscrito el programa de posgrado, quien io convoca y preside.
2. Eldirector del programa o quien haga sus veces.
3. Eidirector de la Unidad de Posgrados, o su delegado, 0 su equivalente.
4. Un docente del programa, quien es designado por el Consejo de Facultad, para un periodo de un

afig,

Un representante estudiantil.

Un egresado del programa, designado por el Comité de Programa de Posgrado para un periodo de
un afic.

;o

Paragrafo. Et Comité se reunird al menos dos veces por semestre, ¢ cuando se requiera por necesidad del
programa. De cada una de sus actuaciones se dejara constancia en las respectivas actas.

ARTICULO 5, Funciones del Comité de Programa: Las funciones del Comité de Programa son:

1. Estudiar, proponer y tramitar posibles ajustes o reformas al plan de estudios del programa, y
avalarlas para presentarias al Consejo de la respectiva Facultad y al Consejo Académico Particular
para los trdmites pertinentes.

2, Estudiar fas propuestas de modificaciones curriculares de cada programa para p{esentar!as a las
instancias pertinentes.

3. Avalar la asignacion de los directores y de los jurados o evaluadores de los trabajos de grado de las
maestrias y de las tesis de grado de los doctorados.

4. Apoyar a la direccion del programa en asuntos relacionados con la gestion curricular y su desarrolio
académico.

5. Proponer al Consejo de Facultad los trabajos de grado que merezcan un reconocimiento especial.
De igual forma, proponer los nombres de los estudiantes que merezcan grado cum laude o summa
cum laude, segln los criterios establecidos por cada Sede y Seccional.

6. Realizar seguimiento a los procescs de Evaluacion y de Autorregulacion, segin corresponda a las
politicas de calidad.

7. Asesorar al Consejo de Facultad en los aspectos académicos y administrativos de su competencia y
que faciliten resolver situaciones que afecten el normal desarrollo def programa.

8. Estudiar estrategias para fomentar el trabajo articulado con ofros programas entre Sedes,
Seccionales, y la Division de Educacién Abierta y a Distancia.

9. Las demas de su compstencia que se deriven de la aplicacion del presente reglamento o de la
implementacion de ofras legislaciones concernientes al programa.

ARTICULO 6. Calidades del director del programa: Para ser director de un programa de posgrado o quien
haga sus veces, se requiere formacidn universitaria en la misma area de conocimiento del programa que
dirige, posgrado minimo de maesiria y doctorado para quien dirffa un programa de este nivel. Es necesario
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contar con idoneidad etica, pedagdgica y profesional, tener experiencia en el ejercicio docente a nivel
universitario y reconocida trayectoria académica y administrativa en Instituciones de Educacion Superior.

ARTICULO 7. Funciones de la direccion del programa. La direccion del programa de posgrado precisara el
desarrollo de las siguientes funciones:

1. Dirigir y gestionar las actividades concernientes al programa a su cargo, segun su competencia, con
el apoyo del decano de facultad.

2. Junto con el decano de facuitad y secretario de division, estudiar y resolver las solicitudes de
transferencia, homologacion, y reconocimiento de saberes adquiridos en ofros programas.

3. Gestionar ante las instancias correspondientes los asuntos académicos, administrativos y logisticos
necesarios para garantizar el adecuado funcionamiento del programa.

4. Trabajar ceordinadamente con sus homélogos a nivel multicampus.

5. Liderar e proceso de andlisis, evaluacion y gestion curricular del programa, asi como buscar que
corresponda con la mision y fa vision institucional, con los criterios de calidad y de pertinencia social,
y con los postulados académicos propios del campo al cual pertenece.

6. Promover la produccitn intelectual de los estudiantes y docentes del programa.

7. Generar propuestas de sinergia con el sector comunitario y productivo en aras de la vinculacién con
el relacionamiento externo.

8. Liderar fos procesos de seleccion, vinculacion, capacitacion y continuidad de los docentes del
programa, en articulacién con el correspondiente Decano de Facultad.

9. Garantizar la idoneidad académica, pedagdgica, profesional y ética de los docentes del programa.

10. Coordinar los procesos tendientes al desarrollo integral, a la evaluacion y al mejoramiento de los
docentes del programa con las instancias respectivas de la Universidad,

11.Promover la participacion de los estudianies y docentes en los procesos de induccion vy de
evaluacion, con las instancias pertinentes.

12. Servir de enface entre los estudiantes, los docentes y la Universidad para canalizar inquietudes,
realizar proyectos y resolver dificultades inherentes al ejercicio académico y administrativo de}
programa.

13. Planear, ejecutar y controlar los procesos de programacion académica y de registro adecuado de fa
informacitn de la gestion administrativa.

14. Participar en los Comites convocados por la Unidad de Posgrados u otras instancias que promuevan
et desarrollo de los programas de posgrado.

15. Velar por el adecuado registro de la historia académica de los estudiantes en los sistemas de
informacion determinados por ia Universidad.

16. Velar por Ia articulacion de ia produccitn investigativa de los docentes y de los estudiantes con las
lineas y grupos de investigacion del programa, y con la politica de investigacion de la Universidad.

17. Coordinar con las instancias pertinentes las aciividades de difusién ¥ promocion del programa.

18. Presentar informe semestral sobre su gestién y el desarrollo del plan de accién del programa al
decano de facultad.

19, Dirigir y gestionar los procesos de autoevaluacion y autorregulacion propios del programa.

20.Garantizar el cumplimiento y seguimiento de la Tabla de Retencion Documental ~TRD,
salvaguardando el adecuado uso de la informacién con las instancias pertinentes.

21. Otras funciones asignadas a su cargo segiin su competencia.

ARTICULO 8. Programas en convenio: La Universidad podré ofrecer programas de posgrade en conjunto
con otras instituciones, en el marco de los convenios ¢ acuerdos interinstitucionales que celebre para el efecto
y seqlin fas normas vigentes.
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CAPITULO li: INSCRIPCION, ADMISION Y MATRICULA ,

ARTICULO 9. Inscripcion: Todo aspirante que desee ingresar a los programas de posgrado de la USTA
debe cumplir con todos los requisitos y tramites solicitados por el respectivo programa académico y cefiirse al
plan de estudios vigente al momento del ingreso. El incumplimiento total o parcial de las normas anteriores,
causa la pérdida del derecho de admision,

Paragrafo primero. Aquelios estudiantes que se encuentren culminando estudios de pregrado, v deseen
iniciar un programa de posgrado, previo consentimiento del respectivo Consejo de Faculiad y el pago de los
derechos correspondientes, deben ingresar en calidad de estudiante asistente. (Ver Articulo 18. Tipos de
Estudiante)

Paragrafo segundo. En caso de querer obtener el titulo del posgrado cursado, ef esiudiante que ingresé
como asistente debe cumplir con todos los requisitos de admision establecidos por el programa al momento
de ingreso, lo cual lo acredita como estudiante regular.

ARTICULO 10. Admision: El proceso de admision es el acompafiamiento que realizan los programas de
posgrado a los aspirantes que hayan culminado su proceso de inscripcion, en el cual se evalia el perfil
profesional de acuerda con las exigencias de cada programa.

Paragrafo primero. La entrevista personal se puede realizar en forma presencial o a través de medios
virtuales, si se considera oportuno y suficiente.

H
Paragrafo segundo. A partir de la naturaleza del programa de posgrado, el proceso de seleccion podra
incluir la presentacién de pruebas o de redaccion de escritos.

Paragrafo tercero. El proceso de admisién finaliza con el aval para la apertura de cohorte emitido por la
Vicerrectoria Académica de cada Sede o Seccional, ef cual busca garantizar las condiciones de calidad,
propias de una Institucion Acreditada, y sus decisiones no seran objeto de recurso alguno. Este aval debe ser
solicitado por la direccion del programa, y debe contar con el visto bueno de los decanos de division y de
facultad correspondientes.

ARTICULO 11. Matricula: La matricula es el contrato celebrado y vigente entre la Universidad y el aspirante
admitido, por el que adquiere su condicion de estudiante {Ver articulo 16). Mediante éste se compromete a
cumplir el presente reglamento v a cursar fodo el plan de estudios del programa académico para e cual se
matricula. A su vez, la Universidad se compromete a brindar una formacion integral, acorde con el Proyecto
Educativo Institucional y con fa exigencia propia del programa académico de posgrado en el cual se matricula.
La matricula rige durante el periodo o curso académico correspondiente y se debe efectuar en las fechas
establecidas por la Universidad.

Paragrafo. Renovacion de Matricula. En cada periodo académico el estudiante debera renovar su matricula
una vez se encuentre a paz y salvo por todo concepto y, el programa académico de posgrado haya inscrito
los espacios académicos a cursar, para posteriormente liquidar el recibo correspondiente que debe ser
pagado en los tiempos establecidos por la Universidad. En caso contrario se pierde la calidad de estudiante.
ARTICULO 12. Clases de matricula: Segin los plazos, puede ser:

1. Ordinaria: ia que se realiza en las fechas establecidas.
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2. Extraordinaria: fa que se efectla trascurrido el plazo establecido, con recargo en su valor segimn o
determine la respectiva autoridad competente de la Sede o Seccional, o de la Division de Educacion
Abierta y a Distancia.

Paragrafo primero. La matricula fambién podrd ser complsta, media o parcial, de acuerdo con las
disposiciones administrativas y financieras vigentes.

Paragrafo segundo. Los estudiantes matriculados que no ingresen o no continllen en ef programa de
posgrado pueden refirar su documentacion durante los 10 dias habiles a partirde fa i iniciacion de actividades
academicas y reclamar una devolucidn del 75% del valor pagado por concepto de matricula, siempre y
cuando hayan cancelado al menos la mitad de su valor. Despugs de este tiempo no habra devolucion del
dingro.

ARTICULO 13. Transferencia interna y externa. Las transferencias entre Sedes, Seccionales, y fa Division
de Educacion Abierta y a Distancia de la USTA, son internas; las transferencias de ofras Instituciones de
Educacion Superior, diferentes a la USTA, son externas.

Cualquier estudiante regular de posgrado, cuyo promedio acumulado sea igual o superior al exigido, de
conformidad con el numeral 3 del articulo 17 del presente reglamenio, podra solicitar autorizacion para
cambiar de programa o Sede, una vez haya cursado un periodo académico. La aprobacion de fa solicitud
corresponde al Comité de Programa de Posgrado del nuevo programa, previo andlisis del promedio
académico del solicitante, y el cumplimiento de los requisitos de admision.

Para fas fransferencias extemas e infemas con cambio de programa, se analizaran los contenidos analiticos
de los espacios académicos aprobados en el posgrado de origen,

ARTICULO 14, Homologaciones: El decano de facultad, con el apoyo del director de programa o quien haga
sus veces y el secretario de division podra homologar espacios académicos cursados y aprobados en otras
instituciones cuando estos sean equivalentes por su contenido, intensidad o tipologia a los gue se ofrecen en
el programa de posgrado, previo estudio de la solicitud enviada por el estudiante, Se tendran en cuenta las
siguientes consideracionss: ;

1. En ninglin caso los espacios academicos y crédites académicos homologados pueden superar el
50% del plan de estudios del programa elegido en la Universidad Santo Tomés: este mismo criterio
se aplicard para las transferencias extemas. Las calificaciones resultantes del proceso de
homologacién formaran parte del promedio acumutado del estudiante.

Sélo se podré realizar una (1) solicitud de homologacion en ef transcurso del programa académico.

Seran considerados para realizar la homologacion de los espacios académicos, aquellos que

correspondan a un programa de posgrado reconocido por las autoridades competentes y deben

haber sido culminados en un periodo no superior a los cinco (5) afios pravios a la solicitud.

4. Eldecano de facultad, con el apoyo del director de programa o quien haga sus veces y el secretario
de division proyectara la homologacion de espacios académicos. En ningin caso se realizara este
tipo de homologaciones a actividades ya cuiminadas o que no hayan sido autorizadas previamente.
Con su firma, en el acta de homologacion, el estudiante acepta su situacién académica en el
programa.

Lo Py

Paragrafo. Las soficitudes de homologacion deben ser aprobadas por el Comité de Programa de Posgrado,
previo a realizar ef proceso de matricula. Para los casos especiales, se llevaran al Consejo de Facuitad con
un concepto previo del director def programa y decano de facultad. Con los avales correspondientes, los
secretarios de division llevan a cabo a homologacion.
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CAPITULO Il ESTUDIANTES

ARTICULO 15, Condicion de estudiante: Ef estudiante de posgrado de la Universidad Santo Tomas es la
persona matriculada en algun programa de especializacion, maestria o doctorado tras cumplir los requisitos ¥
procesos académicos y administrativos exigidos. Todo estudiante esté obligado a respetar la Universidad, su
filosofia expresada en el estatuto orgénico y en el Proyecto Educativo Institucional, el caracter de catélica y
privada, el presente reglamento y las demas normas emanadas de Jas autoridades de la Institucion.

ARTICULO 16. Tipos de estudiante:

Estudiantes regulares: los matriculados en un periodo académico para cursar uno o més de los programas de
posgrado ofrecidos por la Universidad, previo cumplimiento de fos requisitos establecidos en el presente
reglamento.

Estudiantes asistentes: los que se matriculan en uno o algunos espacios académicos de un programa de
posgrado, previa autorizacion del respectivo Consejo de Facultad, y el page de los defechos pecuniarios
correspondientes. A los estudiantes asistentes se les expedira un certificado de asistencia y se especificaran
los créditos de los espacios académicos cursades. Un estudiante asistente extemo a la Universidad debe
provenir previo acuerdo o convenio de ofro programa de posgrado del mismo nivel de formacion.

ARTICULO 17. Pérdida de la condicion de estudiante: La condicidn de estudiante se pierde cuando se
presente algung de los siguientes casos;

1. Haber culminado exitosamente el plan estudio y los requisitos de grado propuestos por ef programa
al que fue admitido y obtenido el grado que lo acredite como egresado del correspondiente
posgrado.

2. No cumplir con los requisitos exigidos para la renovacion de matricula, en los tiempos estipulados
por la Universidad.

3. Presentar un promedio ponderade menor a tres punto cinco {3.5) para los programas de
especializacion y maestrias, y de cuatro punto cero {4.0) para doctorado.

4. Haber recibido sancion académica o disciplinaria, de acuerdo a lo estipulado en las normas vigentes

en ia Institucion.

Reprobar dos espacios académicos en el mismo semestre,

Reprobar dos veces el mismo espacio académico.

Reprobar fa sustentacion del trabajo de grado o tesis por segunda vez.

Superar el tiempo méaximo de permanencia, el cual corresponde al doble de duracidn del programa

en periodos académicos. Para calcular el tiempo de permanencia se sumaran ios periodos en los

que se haya encontrado inactivo y que hayan requerido reintegro.

9. Superar el tiempo méximo para la aprobacion del trabajo de grado o tesis.

™~ ® o

ARTICULO 18, Derechos de ios estudiantes: Ademas de los derechos fundamentales, consagrados en la
Constitucion Nacional de Colombia, ef estudiante matriculado en un programa de posgrado tiene los derechos
que se derivan de la matricula y en especial los siguientes:

Conocer el presente reglamento y Ia normatividad de fa Universidad.

Conocer las normas y criterios por los que serd evaluado su aprendizaie.

Aprovechar los recursos de la Universidad para su propia formacion,

Recibir aportunamente asistencia de docentes, tutores y autoridades académicas y administrativas.
Cultivar el sentido de perfenencia a la Universidad vy disfrutar de los servicios de Bienestar
Universitario que se e ofrezcan.
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Elegir y ser elegido representante ante los cuerpos colegiados, segiin la normativa vigente.

Utilizar los servicios de redes de informacion, biblioteca y otros de la Universidad que sean propios
de su actividad académica.

Recibir informacién oportuna y suficiente sobre cambios en el desarrolic académico o administrativo
dei posgrado.

Ser evaluado con justicia, de acuerdo con su rendimiento académico y conocer oportunamente los
resultados de sus evaluaciones parciales y definitivas.

Solicitar af docente la sustentacion del resultado de sus evaluaciones.

Presentar solicitudes respetuosas ante las autoridades del programa y de fa Universidad.

Evaluar a sus docentes en fos términos definidos por fa Universidad y el programa.

Contar con un camé que lo identifique como estudiante de la Universidad.

Presentar iniciativas, planes y programas a las autoridades competentes, que estén encaminadas al
perfeccionamiento de fos programas de posgrade y al mejoramiento de su bienestar como
estudiante.

Ejercer su derecho de defensa y de contradiccion frente a las sanciones impuestas en los plazos
establecidos.

ARTICULO 19. Deberes de los estudiantes: Los deberes de los estudianies son:

1.

IRSES

Cumplir los deberes ciudadancs, dentro y fuera de la Universidad, en concordancia con la
Consfitucion Politica de Colombia, las Leyes, el Estatuto Organico, ef Proyecto Educativo
Institucional, el presente reglamento, las instrucciones que emitan las autoridades de la Universidad
y las demas normas que rijan en ella,

Respetar la honra y bienes de Ios otros y de la misma Universidad. )

Observar buena conducta en fa Universidad o por fuera de ella, donde se desarrollen actividades en
representacion de la institucion o se cumplan actividades que conlleven la presencia de los
estudiantes en esta condicion.

Evaluar de forma objetiva ef desempefio de los docentes.

Representar dignamente a la Universidad en todos los eventos en ios que se reguiera.

Mantenerse a paz y salvo con las obligaciones académicas, administrativas y econémicas que exige
ta Universidad.

Asumir los compromisos propios del Programa de Posgrado en el cual se matriculd, asistiendo
puntualmente a las sesiones programadas, y respondiendo a las actividades académicas y
evaluativas propuestas en el Plan de Estudios.

Solicitar oportunamente sus calificaciones y llevar el respectivo control.

CAPITULO IV, MODALIDAD, ASISTENCIA, PARTICIPACION Y DEDICACION

ARTICULO 20. Modalidad de los programas de posgrado de la Universidad: Se podrén ofrecer en la
modalidad presencial, a distancia o en metodologia virual, segin lo apruebe el Consejo Superior y &
Ministerio de Educacion Nacional. Todos los Programas deben implementar estrategias TIC en el Desarrolio
te sus espacios académicos y fomentar ef uso de una lengua extranjera.

Paragrafo. Ningun programa podré hacer publicidad ni ser ofrecido si no cuenta con ¢l Registro Calificado y si
no esta registrado en ¢l Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior (SNIES).

ARTICULO 21. Asistencia y participacién en las sesiones: La Universidad considera que la asistencia a
las sesiones presenciales favorece el rendimiento académico y la calidad de los programas. El estudiante que
deje de asistir, sin la debida justificacion, al 25% de la intensidad horaria de un espacio académico o modulo
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de exigencia presencial perdera por fallas y serd calificado con cero punio cerc (0.0}, El control de asistencia,
validacién de excusas y participacion seran definidas por cada programa academico de posgrado.

Paragrafo primero. El 25% de inasistencia puede disminuir de acuerdo con ia nafuraleza y requerimientos
propios del programa, como es el caso de los programas del area de la Salud.

Paragrafo segundo. Para los espacios académicos en metodologia virtual o modalidad a distancia, las
ausencias a las actividades de acompafiamiento sincrénice se tendran en cuenta al momento de calcular la
asistencia, '

ARTICULO 22. La administracion del tiempo académico y créditos de cada programa estard acorde a lo
estipulado en la Politica Curricular de la Universidad Santo Tomas, en el marco de lo dispuesto por el
Ministerio de Educacién Nacional.

Paragrafo primero. £n todos los posgrados el tiempo de trabajo presencial o directo con el docente, y el
tiempo de trabajo independiente de los estudiantes se administra por ef sistema de creditos académicos,
segin la naturaleza del programa, la modalidad académica y fa intensidad requerida para el desarroflo de
cada espacio académico.

Paragrafo segundo. En cuanto al tiempo méximo requerido para el desarrollo de los posgrados se establece
lo siguiente; Jas especializaciones se desarrollan en un lapso méaximo de dos semestres; las maestrias de
cuatro semestres; v los doctorados, ocho semestres. Las especializaciones médico quirirgicas estableceran
una duracion particular acorde a las exigencias que requiera su area especifica y la disponibifidad de los
centros de practica.

Parégrafo tercero. Especialidades Medico Quirirgicas. Dada ia intensidad horaria y el numero alto de
créditos académicos que requiere su proceso de formacion, los estudiantes de estos programas tienen una
dedicacion de tiempo complefo y exclusividad a su proceso de formacion, fa cual tiene un alto componente
practico en los sitios de préctica hospitalaria. Esta condicidn hace que el estudiante deba estar integrado no
solamente con los procesos académicos y actividades propias de fa Institucion Universitaria, sino también con
los procesos y actividades de atencion asistencial propias de la insftitucion hospitalaria en la cual reaiiza la
practica. El programa debe garantizar las normas establecidas sobre jornadas méximas de turnos, acceso a
los diferentes campos de practica en condiciones de calidad y suficiencia, asi como la disponibilidad de
tutores y docentes que garanticen el adecuado aprendizaje y formacion especiafizada.

CAPITULO V. EVALUACIONES Y CALIFICACIONES

ARTICULO 23. Evaluaciones: Cada programa establecerd las estrategias pedagogicas y didécticas
orientadas al aprendizaje propio del rea del conocimiento en consonancia con su nivel de formacion. Acorde
a ello reglamentara el porcentaje de las evaluaciones parciales y finales. La evaluacion final debe incluir el
resultado de varias evaluaciones parciales.

Paragrafo. Los criterios de evaluacion deben ser informados por ef docente encargado, a los estudiantes al
inicio del respectivo espacio académico.

ARTICULO 24. Calificaciones: Las calificaciones son la expresion cuantitativa de las evaluaciones. Se
expresan en unidades y décimas, desde-cero punto cero {0.0) hasta cinco punto cero {5.0). La calificacion
minima aprobatoria de cualguier espacio académico para programas de especializacion y maestria es de tres
punto cinco (3.5} y para doctorados, de cuatro punto cero (4.0). Las calificaciones pueden ser parciales y
finales y se comprenden de la siguiente manera;
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1. Calificaciones parciaies: son el resultado de la evaluacion de alguna actividad o trabajo durante el
desarrolio de un determinado espacio académico.

2. Calificaciones finales son e} resultado del promedio de por lo menos tres {3} calificaciones parciales
aplicadas por el docente.

ARTICULO 25. Revision de calificaciones: El estudiante tiene derecho a conocer sus calificaciones antes
de ser registradas de manera definitiva, impugnarlas y pedir su revision y correccion, si fuere el caso, en
primera instancia anfe el docente del espacio académico. Agotada esta instancia, y si persiste la
inconformidad, e estudiante debe presentar una solicitud escrita a la direccion del programa durante los cinco
{5) dias habiles siguientes de Ia publicacion de las calificaciones. Es responsabilidad det sstudiante solicitar
oporiunamente sus calificaciones y levar su condrol.

Paragrafo primero. Cuando la solicitud se haga ante la direccidn del programa, se designara un segundo
calificador quien hard la evaluacion en los tres (3) dias habiles siguientes a la designacion y entregara el
resuitado por escrito a la direccion del programa. La calificacion definitiva sera el resultado de promediar la
calificacion inicial del docente titular del espacio académico y la otorgada por el segundo calificador,

Paragrafo segundo. Pasados los cinco (5) dias habiles para cambio de calificaciones derivados de los
reclamos presentados, solamente se podran realizar cambios con la autorizacion de la direccion del programa
al que pertenece el espacio academico. Tal circunstancia sera inmediatamente informada a la Secretaria de
Division correspondiente o a la instancia equivalente, por la direccion del posgrado. Estos cambios de
calificacionss no se podran autorizer después de dos semanas de culminado el periodo en el cual se
desarrolid ef espacio académico, salvo fuerza mayor o caso fortuito,

ARTICULO 26. Examenes supletorios: Son los presentados por un estudiante cuando, por fuerza mayor,
caso fortuito ¢ calamidad doméstica —debidamente comprobados- no ha presentado fas evaluaciones en la
fecha determinada por la Universidad. Estos son autorizados por la direccion del Programa de Posgrado. La
soficitud debe presentarse durante los ocho (8) dias habiles siguientes a la fecha programada para la
aplicacion de la prueba. La autorizacion del examen supletorio implica el pago del derecho fijado por la
autoridad administrativa competente.

ARTICULO 27. Habilitaciones: En los programas de posgrado no hay habilitaciones de espacios
académicos. £n caso de pérdida por fallas o por calificacién inferior a |a establecida como minima aprobatoria
para el programa, €l estudiante debe repetir el espacio académico en las condiciones establecidas por el
programa respectivo,

CAPITULO VI. PERDIDA, APLAZAMIENTO O RETIRO DE ESPACIO ACADEMICO. REINTEGROS Y
DOBLE PROGRAMA

ARTICULO 28. Pérdida de espacio académico: En un programa de posgrado un espacio académico se
pierde por alguna de las siguientes circunstancias:

1. Obtener una nota inferior a tres punto cinco (3.5), en un programa de especializacién o de maestria,
e inferfor a cuatro punto cero {4.0) para el caso de los doctorados.

2. Inasistencia no justificada superior al 25% de la intensidad horaria prevista, o menor, en los ¢asos
particulares, como programas del &rea de 1a salud y metedologia virtual.

3. Anulacién de un examen o prueba parcial por copia, tentativa de copia, fraude o intento de fraude;
esta sancion se aplicara tanto al estudiante que ia realiza como al que la facilita.

il BRO.012.557-8

SEDE PRINCIPAL BOGOTA - PEX
Garrera 55 6111

OIIBI0H OF l“i}l}l} A DIRTANGIA
PR BT EQS 00 00 axt, 044 ! sdmisienesdissiadistancia.ady oo




) UNIVERSIDAD SANTO TomAs [

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA MULTICAMPUS

£y DTN e SRR et £ s v o SIS

4. En caso de verificarse plagio en los trabajos escritos, se aplicara la sancién de suspension ¢
cancelacion definiiva de la matricula, a partir de lo establecido en el Régimen Disciplinario de la
USTA.
ARTICULO 29. Cancelacitn de espacios académicos: Los estudiantes podran pedir ante la secretaria de
division la cancelacién de espacios académicos realizando su solicitud dentro de los proximos quince {15)
dias habiles después de iniciado el espacio académico. La aceptacion de la cancelacion no implica devolucion
de dinero.

ARTICULO 30. Cancelacion de matricula: Si el estudiante solicita el aplazamiento o retiro def periodo en los
quince (15) dias habiles después de haberse matriculado, ef estudiante podra escoger una de las siguientes
opeiones:

1. Reserva del cupo para el siguiente periode académico. La reserva del cupo se mantendr solo por
un semestre y si no hace uso de éste, no le sera devuelto lo que hubiere pagado por concepto de
matricula. En caso de que haya un incremento en el costo de fa matricula, el estudiante asumirg el
excedente del valor vigente al momento del reintegro,

2. Retiro definitivo del programa. En este caso le sera devuelto el 75% de lo que hubiere pagado por
concepto de matricula en el periodo correspondiente. Después de este tiempo no habra devolucion
del dinero.

Paragrafo primero. Estas disposiciones serdn vigentes hasta que la politica de devoluciones de Ia
Universidad asi lo considere pertinente. Si la politica se modifica se informara oporiunamente a los
estudiantes.

Paragrafo segundo. La notificacion de aplazamiento o retiro es remitida por el director de programa con
copiz &l Departamento de Sindicatura para la realizacion de los tramites correspondientes, dentro de los
quince {15) dias habiles después de iniciado el espacio académico.

ARTICULO 34. Reintegro: E! decano de facultad y la secretaria de division, junto con el director de programa
o quien haga sus veces podran autorizar el reintegro a estudiantes por una Gnica vez, s6lo a quienes
presenten un promedic acumulado mayor o igual a tres punto cinco (3.5) en el caso de los programas de
especializacidn y maestrias, y de cuatro punto cero (4.0) en el caso de los programas de doctorado.

Paragrafo primero, Cuando la causa de la pérdida de la calidad de estudiante haya sido ef superar el tiempo
maximo de permanencia, el reintegro otorgado le permitira ai estudiante disponer de un periodo académico
adicional. En estos casos, el estudiante asumira el costo de la continuidad académica, lo cual coresponde a
25% de la matricula del programa vigente.

Paragrafo segundo. Cuando la causa de la pérdida de la calidad de estudiante haya sido el superar el
tiempo destinado para la aprobacion de su trabajo de grado o tesis, el reintegro oforgado le permititd al
estudiante disponer de dos periodos académicos adicionales, siempre y cuando no supere ef tiempo maximo
de permanencia. En estos casos el estudiante asumird el costo de la continuidad académica, lo cual
corresponde al 25% de la matricula del programa vigente por cada semestre.

Paragrafo tercero. Los Comités de Programa de Posgrado no podran oforgar reintegro a quien, al solicitarlo,
requiera mas del tiempo maximo de permanencia para la culminacién del programa. (Ver Articulo 17, numeral
8).
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Paragrafo cuarto. El pardgrafo 3 no aplica cuando ef Programa de Posgrado se encuentre en plan de
transicion por cambio de plan de estudios en el Registro Calificado. En este caso es potestad del Comité de
Programa el establecer las condiciones de reintegro.

ARTICULO 32. Doble programa: La Universidad olorga a los estudiantes matriculados en un programa de
posgrado la posibilidad de cursar simultaneamente ofro programa. La autorizacion correspondiente es de
competencia del Comité del Programa de Posgrado al cual pertenecs el segundo programa al que aspira el
estudiante, previo andlisis de su promedio académico, de fa naturaleza del programa y del cumplimiento de
los demés requisifos de admision. Para ello, el estudiante debera formular su solicitud por escrito a la
direccion del programa. Aprobada la solicitud para cursar el doble programa, la direccion de posgrado del
segundo programa informara sobre ello a la respectiva Secretarfa de Division, a la Oficina de Registro y
Control, y al Departamento de Admisiones para lo que sea pertinente. .

Paragrafo primero. S6lo se podra solicitar cursar simultaneamente otro programa de posgrado después
haber aprobado el 50% de los créditos de! programa vigente,

Paragrafo segundo. La Universidad en reconocimiento a la condicion del estudiante de posgrado que desea
adelantar un segundo programa del mismo nivel, lo exime del pago del valor de la inscripcién regular al
segundo programa; es pertinente aclarar que todo costo adicional si debe asumirlo.

ADENDO AL CAPITULO VI: Los casos especiales de la condicion del estudiante diferentes a pérdida,
aplazemiento, refiro de espacic académico, reintegro y doble programa podran ser definidos v seran
particularizados en su definicion y efecto por fas instancias pertinenies en las Sedes y Seccionales y por ef
Consejo de Facultad.

CAPITULO VII. REQUISITOS DE GRADO, TRABAJO DE GRADO O TESIS, DIRECTOR DEL TRABAJO
DE GRADO, GRADO E INCENTIVOS

ARTICULO 33. Requisitos académicos de grado: La promocion se realiza al cerfificar el cumplimiento de
los requisitos establecidos por cada programa en la organizacion académica del mismo, segiin el plan de
estudios vigente. Para obtener el respeciivo titulo en los programas de posgrado de la Universidad, el
aspirante deberé cumpfir con los siguientes requisitos académicos:
1. Haber cursado y aprobado todos los espacios académicos dei plan de estudios del programa
respectivo,
2. Tener un promedio acumulado igual o superior a tres punto cinco (3.5) en programas de
especializacion y maestria, y de cuatro punto cero (4.0} en doctorado.
3. Haber aprobado la opcién de grado de acuerdo con lo declarado y vigente en el documento maestro
del programa.
4. Cumplir con el requisito de suficiencia en lengua extranjera, seglin el nivel vy competencia previsto
para cada programa,
5. Haber cumplido con los demés requisitos establecidos por el programa.

Paragrafo. Cada programa determinara los alcances y las caracteristicas del trabajo de grado o tesis, al igual
que lo refacionado con los espacios de practica, la cedificacion de participacion de los estudiantes como
ponentes en congresos o eventos académicos de alta exigencia cientifica, los requisitos para el desarrollo de
las pasantias y la publicacion de articulos en revistas indexadas. Lo anterior en coherencia con las Politicas y
Lineamientos Institucionales,
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ARTICULO 34. Trabajo de grado o tesis:

1. El frabgjo de grado o tesis se cenfrard en un tema de interés enmarcado en las lineas de
investigacion definidas para cada programa.

2. En las especializaciones médico quirlrgica y en las maestrias podra ser individual 0 en grupos de
hasta tres personas, teniendo en cuenta la complejidad de la temética que se va a lratar y fas
condiciones propias establecidas por cada programa.

3. Enlos doctorados, 1a tesis sera individual y consistira en un trabajo original que represente un nueve
aporte en la generacion de conocimiento; su proceso tendra una reglamentacion especifica en cada
programa doctoral.

Parégrafo. £l Comite de Programa de Posgrado podra proponer nuevas opciones de grado para que sean
debidamente establecidas en el Documento Maestro, las cuales deben comesponder con la naturaleza vy
exigencia propia de cada programa,

ARTICULO 35, Evaluacién de trabajo de grado o tesis: Cada Comité de Programa de Posgrado regulard
los tismpos y condiciones especificas para Ia elaboracion y evaluacion de los trabajos de grado o tesis
requeridos para optar a los titulos, segiin corresponda.

Paragrafo: E! director de programa propondra con su equipo de docentes la estrategia académica con la cual
se controla el avance de los planes de trabajo establecidos para el desarrolio de los trabajos de grado o tesis,
con el fin de plantear los ajustes que se consideren pertinentes para fomentar fa graduacion oportuna de ios
estudiantes.

ARTICULO 36. Aprobacién de trabajo de grado o tesis: Todo trabajo de grado o tesis deberd ser
sustentado publicamente ante un jurado. Cada programa establecera los criterios y requisitos necesarios para
que un estudiante pueda ser autorizado para sustentar su trabajo de grado o fesis. (Ver paragrafo del Articulo
33) Et Comite del Programa de Posgrado sera el encargado de autorizar, Bl dictamen final de los jurados
debera constar en el libro de actas de sustentacion, y debe estar suscrito por todos los miembros
participantes. Se debe consignar la calificacion final en términos de "aprobada” o "reprobada”.

1. APROBADA: cuande el trabajo de grado o tesis y la sustentacion, para los casos sefalados, se
considere que cumplen con los requisitos basicos de este tipo de trabajos y segiin la modalidad del
programa. Seran recomendados por el jurado y aprobados por ef director del programa.

2. REPROBADA: cuando se compruebe que hay piagio en el trabajo de grado o tesis, ¢ el estudiante o
grupo de estudiantes evidencien desconocimiento del tema tratado, o el desarrollo y contenido se
considere deficiente y no merezca aprobacion. En caso de ser reprobada por segunda vez, el
estudiante queda excluido dei Programa de Posgrado.

Paragrafo primero. El estudiante que curse en la Universidad dos programas de posgrado simultaneamente,
bajc la modalidad de doble programa, seglin lo establecido en el articulo 32 del presente regiamento, podra
con una sola opcidn de grado dar cumplimiento a los dos programas, si se demuestra la afinidad y aporfe para
los mismos.

Paragrafo segundo. Para realizar la sustentacion el estudiante debe estar debidamente matriculado, dentro
de los tiempos previstos por el presente reglamento.

Paragrafo tercero. Para los efectos de propiedad intelectual se aplicara lo estipuiado en las normas de la
Universidad y demas normas vigentes sobre el particular. :
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ARTICULO 37. Reconocimientos académicos al trabajo de grado o tesis: Si el jurado en su concepto
encuentra de forma unénime que el trabajo de grado o tesis tiene méritos significativos u originales en el drea
del conocimiento en el cual se enmarca el Programa de Posgrado, podra recomendar al Comité de Programa,
Guien tomara la decision final, alguna de Ias siguientes distinciones:

1. Laureados: cuando el investigador haga aporte a la ciencia, evidencie un manejo excelente de Ia
metodologia y técnicas empleadas, y demuestre notables conocimientos en el area o disciplina
tratada.

2. Meritorios: cuando redna condiciones sobresalientes de investigacion, aporte nuevo conocimiento,
tratamientos innovadores y demuestre amplios conocimienios de las areas examinadas. Estos
reconocimientos deben ser avalados por el respectivo Consejo de Facultad y finalmente se presenta
en Comité Académico Particular.

Paragrafo: Los trabajos de grado realizados por los estudiantes de especializacion, podfan tener el mismo
trato considerado en el presente articulo cuando retinan de manera sobresaliente condiciones de calidad,
coherencia y pertinencia académica al area del conocimiento.

ARTICULO 38. Direccion del trabajo de grado o tesis: El director del trabajo de grado o tesis serd
designado por el Comite del Programa de Posgrado. El programa definira los requisitos para ser director,
jurado o evaluador de los trabajos de grado o tesis, asi como las responsabilidades de los mismos y ios
plazos para cumplirlas y para informar sobre los resultados.

ARTICULO 39. Plazo limite para entrega de trabajo de grado o tesis: Una vez culminado ¢l pian de
estudios, el estudiante dispondra de los siguientes tiempos para la sustentacion de su trabajo de grado o
tesis, seglin corresponda: Especializacion o Maestria: un (1) afio. Doctorado: dos (2) afios.

Paragrafo primero: Pasado el tiempo reglamentario, el estudiante debe solicitar reintegro at Comité de
Programa de Posgrado, asumiendo los costos y condiciones que la Institucion determine. En caso de ser
aprobado el reintegro, el estudiante podra disponer de dos periodos académicos adicionales, siempre y
cuando no supere el tiempo méaximo de permanencia. Superado este recurso, perdera la condicion de
estudiante y no podra ser admitido en el mismo programa.

Paragrafo segundo. Finalizado el plen de estudios, el estudiante deberad asumir el 25% del costo de
matricula vigente, por cada periodo académico destinado 2 la culminacion del trabajo de grado o tesis.

ARTICULO 40. Grado. Cuando ef estudiante haya cumplido con todos los requisifos academicos vy
administrativos establecidos por el programa, la Universidad expedira el titulo respectivo en las fechas
programadas para el efecto en el calendaric académico,

Paragrafo. A aquellos estudiantes de maestria o doctorado, cuyo trabajo de grado o tesis haya recibide algin
reconocimiento de los contemplados en el presente reglamento y que hayan demostrado un excelente
desempefio académico e investigativo, et Comité de Programa podra proponer un grado honorifico cum laude
0 summa cum laude. Esta solicitud debe ser presentada al Consejo de Facultad y al Consejo Académico
Particular para el aval respectivo.

ARTICULC 41. Requisitos de grado. En los programas de posgrado los requisitos para obtener el titulo
respective son;

1. Haber obtenido un promedio acumulado igual o superior al exigido para fa permanencia en el

respectivo programa.
2. Tener la condicién de estudiante regular.
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3. Cumplir con los requisitos particulares exigidos por cada programa, los cuales deberan ser
oportunamente informados al estudiante.
4. Cancelar los derechos de grado exigidos por a Universidad, y estar a paz y salvo por todo concepto.

ARTICULO 42. Distinciones académicas e incentivos. La Universidad incentivara a los estudiantes que se
distingan por su excelencia académica, conducta intachable, sentido de pertenencia y espiritu de
colaboracion. El Consejo Académico Particular establecera los criterios para reconocer estimulos a los
estudiantes de posgrado y con la aprobacion del rector de la respectiva Sede o Seccional, se concederan las
distinciones.

CAPITULO VIl REPRESENTACION ESTUDIANTIL

ARTICULO 43. Representacion estudiantil, Con el propésito de integrar a los estudiantes de posgrado en
los drganos de administracion de los posgrados, se elegird un representante de los estudiantes de cada
programa, éste tendra voz y voto en el respectivo Comité de Programa de Posgrado y sera elegido
anuaimente por el mismo grupo colegiado de compaiieros. Tendra como responsabifidad actuar como vocero
de sus compafieros ante las autoridades de la Universidad para presentar inquietudes, solicitudes y demés
situaciones de caracter colectivo o personal que se produzcan en fa marcha del programa.

CAPITULO IX. REGIMEN SANCIONATORIO, SANCIONES, AUTORIDADES COMPETENTES,
PROCEDIMIENTO

ARTICULO 44. Régimen sancionatorio, El régimen sancionatorio de fa Universidad se basa en el
reconocimiento y respeto de los derechos fundamentales y constitucionales, del debido proceso, de
contradiccion, de defensa y de doble instancia. Todo estudiante serd sancionado por la Universidad
solamente conforme a normas de conducta preexistentes al acto que se le imputa, ante fa auloridad
competente y con observancia de las formas propias que en la Universidad se establezcan para sancionar. El
principio de la dable instancia tendra las excepciones que expresamente se consagren en este reglamento
academico. Los derechos fundamentales y constitucionales mencionades seran el criterio principal de
interpretacion del regimen sancionatorio de la Universidad.

ARTICULO 45, Sanciones. El estudiante que realice actos en contra de la Constitucién y las leyes de
Colombia, de las directrices de los organismos colegiados de la Universidad, del presente reglamento, de las
orientacicnes de la direccion del pesgrado, de fas instrucciones administrativas que eritan las autoridades de
la universidad, de la discipling, de la seguridad personal y colectiva y de los bienes de la Universidad,
incurrira, segun su gravedad, en alguna ¢ algunas de las siguientes sanciones:

1. Amonestacion verbal o escrita.
2. Sancién de carécter pedagogico mediante la realizacién de algén trabajo adicional o actividad
académica o investigativa,

3. Anulacion de una prueba con calificacion de cero punto cere (0.0}, en concordancia con el articuio 28
numeral 3.

Matricula condicional disciplinaria.

Suspension temporal de los estudios.

Cancelacion definitiva de la matricula, que conlleva la imposibilidad de reingresar a ta Universidad en
cualguiera de sus programas de las Sedes, Seccionales o Division de Educacion Abierta y a
Distancia.
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ARTICULO 46. Autoridades competentes, Las autoridades competentes para imponer las sanciones
sefialadas en el articulo anterior son las siguientes:

1. El docente que se encuentre vigilando la presentacion de una prueba sera el competente para
anularia,

2. La direccion del programa de posgrado impondrd las sanciones pedagbgicas, asi como las
amonestaciones. !

3. El Consejo de Facultad correspondiente sera el encargado de imponer la sancidn de matricula
condicional, asi como la suspension temporal de los estudios.

4. £l Consejo Académico Particular que corresponda, impondra la sancidn de cancelacion definitiva de
la matricula.

Paragrafo primero. Frente a todas las decisiones anteriores procede el recurso de reposicion, el cual se
deberd interponer ante la misma autoridad que la tomd. El ejercicio del recurso de reposicién no es
obligatorio, salvo para el caso consagrado en el numeral 2. Por lo tanto, el estudiante sancionado puede
ejercer directamente el recurso de apelacion.

Paragrafo segundo. Frente a las decisiones indicadas en los numerales 1, 3 y 4 procede recurso de
apelacidn; éste se deberd interponer ante la direccion del programa de posgrado cuando se trate del numeral
1, ante el Consejo de Facultad para el numeral 2, ante el Consejo Académico Particular para el numeral 3 y
ante el Consejo Superior cuando se frate de la sancion del numeral 4.

Paragrafo tercero. Una vez comunicada la decision, el sancionado tendra tres (3) dias habiles para
interponer el recurso al que haya lugar; por el confrario, 1a decisién quedard en firme. También, cobrara
firmeza la sancién cuando procediendo solo el recurso de reposicion, ia autoridad competente resuelva, o
cuando se decida el recurso de apelacion.

ARTICULO 47, Procedimiento para la imposicién de sanciones. Para la imposicion de las sanciones se
aplicara el siguiente procedimiento:

1. Se considerara previamente ef escritc de descargos del estudiante sin perjuicio de que, si se
considera pertinente, se pueda ordenar la sustentacidn personal de los descargos.

2. Bl estudiante debe presentar sus descargos en los tres {3) dias habiles siguientes a la notificacion
del hecho que puede dar fugar a la sancion. De todas las sanciones se dejard constancia en la
carpeta académica del estudiante sancionado, respetando los aicances del derecho fundamental y
constitucional a la intimidad de éste.

Paragrafo. £n caso de que ef estudiante reconozea por escrito 1a comision de la falta con antelacion a la
presentacion de los descargos, no se reguiere aplicar el procedimiento previsto agui. Dicho reconocimiento
sera tenido en cuenta come atenuante de la sancion.

ARTICULO 48. Debido proceso. En todos los casos en que se deba aplicar el régimen disciplinario, se
atendera y respetara el debido proceso.

CAPITULO X, CERTIFICADOS, CONSTANCIAS Y OTRAS DISPOSICIONES
ARTICULO 49. Expedicion de certificados, constancias, duplicado de actas de grado v de diplomas.

Los cerificados o constancias de asistencia y de matricula vigente podran ser expedidos por la respecliva
Secretaria de Divisidn, previo visto bueno de la direccion del programa. El estudiante, debera pagar los
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derechos correspondientes. La Secretaria General expide copias de acta de grado o del respectivo diploma,
previo el pago de los derechos correspondientes, a solicitud expresa del interesado presentada por escrito

Paragrafo primero. La Universidad solamente suministrara informacion sobre el estudiante a otras personas
0 entidades cuando asi lo solicite o autorice expresamente el estudiante o por orden de autoridad competente.

Paragrafo segundo. E! tramite para la expedicion de duplicados de diplomas tiene una duracion de veinte
{20) dias habiles y para el duplicado de actas de grado, de cinco (5) dias habiles.

Paragrafo tercero, E! tramite para la expedicion de los certificados de notas tiene una duracion de diez (10)
dias habiles si se requiere con firma del Secretaric General, o de cinco (5) dias habiles cuando se requiere
con firma de la Secretaria de Divisidn de la respectiva Facultad Académica.

Paragrafo cuarto. Los estudiantes de intercambio deben solicitar sus certificados de notas por primera vez a
ta Oficina de Relfaciones Intemacicnales e Interinstitucionates {OR}). Para reguerimientos posteriores, deben
solicitarlos al respectivo programa de posgrado.

ARTICULO 50. Vigencia, EI presente Reglamento General de Posgrados de la Universidad Santo Tomas rige
a partir de su aprobacion por parte del Consejo Superior conforme a lo establecido en e! Estatuto Orgénico de
ta misma y deroga el Acuerdo No. 08 del 3 de junio de 2008, y deméas normas contrarias.

ARTICULO 51. Disposiciones finales: Como norma general, los hechos y situaciones académicas y
administrativas que ocurrieron con anterioridad a la vigencia del presente reglamento se regiran por ias
disposiciones que estaban vigentes al momento de su ocurrencia; en las posteriores, se aplicara el presente
reglamento. En caso de duda o vacio frente a la aplicacion de alguna norma, correspondera al Rector General
de la Universidad la interpretacion y definicion del alcance del presente reglamento.
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